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A. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la implementacion y aplicacion de la evaluacion de admision para el proceso de
admision a la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, para los aspirantes a las carreras de la modalidad
presencial y carreras de la modalidad en linea.

B. MARCO LEGAL

e ey Organica de Educacién Superior.

e Reglamento de Régimen Académico del CES.

e Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision de la SENESCYT, expedido con ACUERDO
nro. SENESCYT-SENESCYT-2023-0003-AC del 07 de julio de 2023.

e Reglamento Interno de Admisién y Nivelacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas -.ESPE,
expedido con resolucion ESPE-HCU-RES-2023-109 del 17 de agosto de 2023.

e PROTOCOLO PARA LA EJECUCION DEL PROCESO DE ADMISION A LA UNIVERSIDAD DE LAS
FUERZAS ARMADAS ESPE PAO, vigente.

C. AMBITO DE APLICACION

El presente documento contiene lineamientos que son de cumplimiento obligatorio para Unidades y
Departamentos, para la aplicacion de la evaluacién de admisidn, en el proceso de admision a la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE para el periodo SII-2024, que se realizara bajo modalidad presencial en la matriz y
Sedes Latacunga y Santo Domingo.

D. DEFINICIONES (Glosario de términos)

e Ciudadano Postulante. Permite referirse a quienes tienen la predisposicion de ingresar a la
Universidad.

e Docente Aplicador. Es el encargado de aplicar la evaluacion académica, transmitir las instrucciones de
funcionamiento de la jornada de evaluacién a los aspirantes, responder sus preguntas, orientarlos y guiar
todo el proceso.

e Docente Supervisor de Piso: Es el encargado de supervisar por piso la aplicacién de la evaluacion
académica, transmitir las instrucciones de funcionamiento de la jornada de evaluacion a los docentes
aplicadores de todas las aulas de un mismo piso, responder sus preguntas, orientarlos y guiar en el
proceso de evaluacion, entregar y recoger los kits de evaluacién.

e Docente Supervisor de Bloque: Es el encargado de supervisar por bloque la aplicacién de la
evaluacion académica, transmitir las instrucciones de funcionamiento de la jornada de evaluacién a los
docentes supervisores de piso, responder sus preguntas, orientarlos y guiar en el proceso de evaluacién,
entregar y recoger los kits de evaluacién, de todo el bloque.

e Evaluacion de admision: corresponde a un examen de conocimientos, que evalla las capacidades y
competencias en dicho campo, acorde con el grupo al que pertenece la o las carrerals en el que se
inscribié el aspirante.

E. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Estos lineamientos entraran en vigencia a partir de su aprobacion.
Se autorizan las coordinaciones verticales y horizontales con las instancias involucradas en el proceso de
admision SI1-2024.
3. Estructurar la evaluacién de admision a fin de que la misma permita analizar las capacidades y competencias en el
campo de conocimiento en el que se inscribi6 el aspirante.
4. Considerar que para la elaboracion de las formas de evaluacion:
a) El puntaje de la evaluacion sera calculado sobre 1000 puntos.
b) Para obtener la calificacion final, los componentes de la evaluacién seran ponderados en la
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Universidad acorde con la Tabla Nro 1:

Tabla Nro. 1: Ponderacion de componentes de evaluacion para las modalidades presencial y en linea.

Componente de Calificacion | Ponderacion Puntaje Final de

evaluacion Evaluacion
Evaluacion de Sobre 1000 [ 100% Hasta 1000
admision

5. No se consideran otros parametros de evaluacion.
6. Planificar la aplicacion de la evaluacién de admisién de los aspirantes inscritos considerando:

a)
b)

El numero de inscritos por grupo de carrera en el mddulo de Admision de la Universidad.
Infraestructura fisica disponible para la aplicacién evaluacion de admisién de manera presencial en
los campus matriz Sangolqui, Sedes Latacunga y Santo Domingo de los Tsachilas.

El nimero maximo de conexiones concurrentes habilitadas en la plataforma para la aplicacién de la
evaluacion en linea a los aspirantes privados de libertad, extranjeros y otros.

El nimero de formas de la evaluacién de admision, requeridas con base a las franjas horarias y al
numero de inscritos, en cada grupo de carreras.

A fin de realizar la configuracion en el lector optico, la estructura de la evaluacion de admision
debera estandarizarse de forma que, en todos los grupos la evaluacion contenga el mismo nimero
de preguntas, y cada pregunta sea calificada con la misma ponderacién. En cada grupo el tnico
parametro diferente podra ser Unicamente en lo relacionado al nimero de asignaturas.

Establecer el cronograma detallado en el Anexo 1 fechas de aplicacion de la evaluacion de
conocimiento por grupos detallado en la Tabla Nro. 2, a fin de guardar concordancia con el
cronograma de los procesos de admisién que corresponden a la SENESCYT.

Los contenidos sobre los cuales versara la evaluacion de admision deberan estar acordes a los
campos de conocimientos de las carreras que conforman cada grupo y los conocimientos generales
adquiridos por los aspirantes durante su formacion en el bachillerato.

La evaluacion debera elaborarse de tal forma que, la suma total de la calificacién en funcién de la
ponderacion de cada una de las preguntas que conformen la misma, dé como resultado 1000
puntos.

Difundir en los medios oficiales los cronogramas y los requisitos que deben cumplir y presentar los
aspirantes para rendir su evaluacion en modalidad presencial o virtual en casos excepcionales como
aspirantes extranjeros, residentes en Galapagos, PPLs, y condiciones especiales.

La aplicacion de la evaluacién de admision, debera asegurar integridad en los resultados mediante
herramientas de control y supervision de la honestidad académica, seguridad de la informacion,
verificaciones fisicas in situ y demas requerimientos necesarios segun corresponda.

La aplicacion de la evaluacion de admision tendra una duracién méxima de 90 minutos para todos
los grupos de carreras y se aplicara en forma presencial, salvo casos excepcionales como
aspirantes extranjeros, residentes en Galapagos, PPLs, y condiciones especiales.

El documento habilitante para la presentacidn del aspirante para rendir el examen de admision sera
la cédula de identidad o pasaporte actualizada/o, no se admitiran copias de estos documentos.

En la planificacion no se consideraran fechas para rendir la evaluacion fuera de plazo.

A los aspirantes inscritos que no se presenten a la hora sefialada para rendir la evaluacion de
conocimiento, no se les registrara ninguna calificaciéon y se comunicard a UTICs el listado de
aspirantes que no rindieron la evaluacion de admisién a fin de que no puedan continuar a la
siguiente fase y que se realice la notificacion respectiva. Al momento de reportar los datos a la
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SENESCYT se colocara una observacion notificando que el aspirante no se present6 a rendir la
evaluacion, en estos casos no podran pasar a la fase de postulacién, y se debera notificar al
aspirante ya que no podra continuar con el proceso de admision en la Universidad.

Garantizar la seguridad e integridad de la informacion, asi como la correcta planificacién, ejecucion y
la transparencia del proceso.

Las evaluaciones de admisién se ejecutaran de acuerdo a las franjas horarias detalladas en el
Anexo Nro.1 y por grupos de carreras de acuerdo de la Tabla Nro. 2.

Conforme cada franja horaria del examen de conocimientos, las hojas de respuesta deberan ser
procesadas inmediatamente, los resultados cargados en el médulo de admisién.

7. Aplicar la evaluacion por grupo de carreras de acuerdo al campo de conocimiento, agrupando acorde con lo
descrito en la siguiente tabla:
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Tabla Nro. 2: Agrupacién de carreras para el examen de conocimientos

Carreras (acorde a la oferta académica Titulo a obtener Modalidad Sede - Lugar Jornada Campo de conocimiento Nombre

vigente aprobada por el CES ) del Grupo
- Administracion de Empresas Licenciado/a en Administracién de Empresas Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
- Comercio Exterior Licenciado/a en Comercio Exterior Presencial Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
- Contabilidad y Auditoria Licenciado/a en Contabilidad y Auditoria Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Administracién
- Contabilidad y Auditoria Licenciado/a en Contabilidad y Auditoria Presencial Latacunga - Centro Matutina
- Mercadotecnia Licenciado/a en Mercadotecnia Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
-Tecnologia Superior en Logistica Ciencias naturales Grupo A

gia sup 9 y Tecndlogo/a Superior en Logistica y Transporte Presencial Latacunga - Centro Matutina L urales,
Transporte matematicas y estadistica
Ciencias sociales,
-Economia Economista Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna periodismo, informacion y
En Linea derecho.
- Educacion Inicial Licenciado/a en Ciencias de la Educacion Inicial Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
- Pedagogia de la Actividad Fisica y Licenciado/a en Pedagogia de la Actividad . . . . Educacion
Deporte i Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
Fisica y Deporte
Grupo B
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Carre.ras (acorde a la oferta académica Titulo a obtener Modalidad Sede - Lugar Jornada Campo de conocimiento Nombre
vigente aprobada por el CES ) del Grupo
- Educacion Basica Iéig;ré;iado/a = CEIEER e B EE En Linea Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
- Educacion Inicial Licenciado/a en Ciencias de la Educacion Inicial En Linea Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
: Pedagogla e ICIEES N EEE] 22 Licenciado/a en Pedagogia del Idioma Inglés En Linea Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
Extranjeros
- Turismo Licenciado/a en Turismo Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
Servicios
- Turismo Licenciado/a en Turismo Presencial Latacunga - Centro Matutina
- Turismo Licenciado/a en Turismo En Linea Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
- Tecnologia Superior en Seguridad y Tecnologo/a Superior en Seguridad y Presencial Latacunga - Centro Matutina
Prevencion de Riesgos Laborales Prevencion de Riesgos Laborales
- Relaciones Internacionales Licenciado/a en Relaciones Internacionales Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Ciencias Sociales,
periodismo, informacion y
derecho
- Medicina Médico General Presencial Matriz - Sangolqui Matutina/Vespertina Salud y bienestar
- Agropecuaria Ingeniero/a Agropecuario/a Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Agricultura, silvicultura,
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Carreras (acorde a la oferta académica Titulo a obtener Modalidad Sede - Lugar Jornada Campo de conocimiento Nombre
vigente aprobada por el CES ) del Grupo
pesca y veterinaria

- Agropecuaria Ingeniero/a Agropecuario/a Presencial D D",m"?g" a1 Matutina

Tsachilas Grupo C
- Biotecnologia Ingeniero/a Biotecndlogo/a Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Ciencias naturales,

matematicas y estadistica

- Biotecnologia Ingeniero/a Biotecndlogo/a Presencial SED qulqgo e lo Matutina

Tsachilas
- Electromecanica Ingeniero/a Electromecanico/a Presencial el Rl Matutina

Quevedo
- Electrénica y Automatizacion Ingeniero/a en Electronica y Automatizacion Presencial Latacunga - Belisario Matutina

Quevedo Ingenieria, industria y

construccion

- Electrénica y Automatizacion Ingeniero/a en Electronica y Automatizacion Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
- Ingenieria Automotriz Ingeniero/a Automotriz Presencial Latacunga - Belisario Matutina

Quevedo
- Ingenieria Civil Ingeniero/a Civil Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
- Mecanica Ingeniero/a Mecanico/a Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Ingenieria, industria y

construccion Grupo D

- Mecatrénica Ingeniero/a en Mecatronica Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
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Carreras (acorde a la oferta académica Titulo a obtener Modalidad Sede - Lugar Jornada Campo de conocimiento Nombre
vigente aprobada por el CES ) del Grupo
- Mecatrénica Ingeniero/a en Mecatronica Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Quevedo
- Petroquimica Petroquimico Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Quevedo
- Telecomunicaciones Ingeniero/a en Telecomunicaciones Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
- Tecnologia Superior en Electromecanica | Tecndlogo/a Superior en Electromecanica Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Quevedo
- Tecnologia Superior en Automatizacion e | Tecndlogo/a Superior en Automatizacion e Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Instrumentacion Instrumentacion Quevedo
- Tecnologia Superior en Mecanica Tecnologo Superior en Mecanica Aeronautica Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Aerondutica Quevedo
- Tecnologia Superior en Mecanica Tecnologo/a Superior en Mecanica Automotriz Presencial Latacunga - Belisario Matutina
Automotriz Quevedo
- Ingenieria Geoespacial Ingeniero/a Geoespacial Presencial Matriz - Sangolqui Matutina Ciencias naturales,
matematicas y estadistica
- Tecnologia Superior en Redes y Tecnélogo/a Superior en Redes y Presencial Latacunga - Belisario Matutina
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Carreras (acorde a la oferta académica Titulo a obtener Modalidad Sede - Lugar Jornada Campo de conocimiento Nombre
vigente aprobada por el CES ) del Grupo
- Tecnologias de la Informacion Ingeniero/a en Tecnologias de la Informacion Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
Tecnologias de la
informacién y la
i ; i ) : i comunicacion (TIC)

- Tecnologias de la Informacion Ingeniero/a en Tecnologias de la Informacion Presencial Santo Domingo de los Matutina

Tsachilas
-Software Ingeniero/a de Software Presencial Matriz - Sangolqui Matutina
-Software Ingeniero/a de Software Presencial Latacunga - Belisario Matutina

Quevedo
- Tecnologias de la Informacion Ingeniero/a en Tecnologias de la Informacion En Linea Matriz - Sangolqui Vespertina/nocturna
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8. Otras disposiciones, en alcance a los presentes lineamientos, se realizaran Unicamente por escrito a través
del Vicerrectorado de Docencia.

9. Cualquier novedad que se suscite y que interfiera en el cumplimiento de los presentes lineamientos, se
comunicara por escrito al Sr. Vicerrector de Docencia.

F.  LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1. Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

a. Crear en el médulo de admision una seccion para poder cargar los resultados de la evaluacion de
admisién entregados por el lector 6ptico, asi como una seccion para la publicacion de horarios para la
aplicacion de la evaluacién de admision.

b. Crear en la plataforma MOODLE aulas virtuales segun lo solicitado para la aplicacion de la evaluacién de
admision a aspirantes privados de libertad, extranjeros y otros casos especiales.

c. Dar acceso al responsable del Departamento de Ciencias Exactas para la carga de archivos (Horarios,
instrucciones) al moédulo de admision.

d. Dar acceso al responsable de la Unidad de Admision para la carga de archivos que contengan los
resultados de lector dptico al médulo de admision.

e. Designar a funcionarios para que brinden soporte técnico, durante todos los dias en los que se realice la
aplicacién de la evaluacién de admisién

2. Vicerrectorado Académico General

a. Aprobar el presente lineamiento.
b. Disponer a las unidades la ejecucién y supervisar el cumplimiento de los presentes lineamientos.

3. Vicerrectorado de Docencia

a. Disponer el cumplimiento de las disposiciones dadas en el presente instrumento a las Unidades y
Departamentos involucradas en el proceso de evaluacion de admision.

b. Para la aplicacion de la evaluacién de admision gestionara el personal docente, recursos materiales y
financieros e infraestructura, con las unidades correspondientes, para el cumplimiento de lo dispuesto en
el presente instrumento

c. Solicitar al Vicerrectorado Administrativo, la autorizacién para la asignacion de cédigos de impresiones
para que realicen la reproduccion de listados de alumnos, formas de evaluacion, demas documentos
relacionados, considerando el nimero de inscritos y de asignaturas a evaluar por grupo de carrera. El
numero de impresiones sera definido y solicitado al Vicerrectorado de Docencia, por el Departamento de
Ciencias Exactas.

d. Gestionar la emisién de certificaciones presupuestarias para el pago de viaticos al personal de apoyo
académico que viaje a la Sede Latacunga y Santo Domingo, para coordinar el proceso de la evaluacion
de admision del proceso de admision.

e. Gestionar la asignacion de transporte para la movilizacién del personal de apoyo académico que viaje a la
Sede Latacunga y Santo Domingo, para coordinar el proceso de la evaluacion de admision del proceso de
admision.

4. Unidad de Admision

a. Parametrizar los componentes y porcentajes de evaluacion para el proceso de admision a la Universidad, por
grupos de carreras.

Cadigo de documento :DCEX-LNM-V3-2024-003 Rev UPDI: 2024-Jul-23
Cadigo de proceso:GDOC-ATAD-2-1



LINEAMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION Y APLICACION DE LA Vicerrectorado de Docencia
EVALUACION PARA EL PROCESO DE ADMISION A LA UNIVERSIDAD Unidad de Admision
DE LAS FUERZA ARMADAS - ESPE EN EL PERIODO SII-2024 Pagina | 12 de 27

b.

Coordinar para que se cologue, segun el cronograma de aplicacion de la evaluacién para la admisién, un punto
de informacion en la Matriz y Sedes para atender los requerimientos de informacion de los aspirantes.
Descargar el archivo que contenga las calificaciones de los resultados de la lectura desde el lector dptico.
Cargar el archivo que contenga las calificaciones de todos los aspirantes que se presentaron a rendir la
evaluacion en cada franja horaria en el mismo formato entregado por el lector dptico al médulo de admisién los
resultados, sin ninguna modificacién, para visualizacién del aspirante con la finalidad de mantener
transparencia en el proceso.

5. Departamento de Ciencias Exactas Matriz

Fase de preparacion del proceso de Admision:

a.

Elaborar y/o actualizar, segun corresponda, las formas de exdmenes necesarias de acuerdo a cada grupo de
carreras descritas en la Tabla Nro. 2, considerando el numero de franjas horarias que se establezcan.

Planificar la aplicacién de la evaluacion de admision general con base en la matriz validada de inscripcién
remitida por la Unidad de Admisién bajo la modalidad presencial, organizando bloques de aspirantes,
verificando la asignacion de aulas y franjas horarias de aplicacién por grupos de carreras, de forma presencial
para la Matriz y Sedes Latacunga asi como Santo Domingo.

Designar a los docentes del Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz, como coordinadores,
responsables de apoyar en el proceso, custodiar la informacién durante el proceso para la Matriz y Sedes; y, en
las Sedes también seran responsables del fraslado y custodia de la documentacion relacionada con la
evaluacion de admision.

Designar a los docentes supervisores de bloque, supervisores de piso y docentes aplicadores para la Matriz. El
detalle de esta designacién debera constar en los lineamientos correspondientes a la aplicaciéon de la
evaluacion de admision.

Designar al docente responsable de custodiar las plantillas de respuesta de la evaluacién de admisién, asi
como de verificar y supervisar la carga de las mismas en lector dptico. Una vez obtenidos los resultados en el
lector dptico es el responsable de subir dicha informacién al médulo de admisién.

Remitir el detalle de designacién de los docentes aplicadores, supervisores de blogue y piso a las Sedes, de
acuerdo los lineamientos correspondientes a la aplicacion de la evaluacién de admisién.

Capacitar a los docentes coordinadores, supervisores de blogue y piso, y a los docentes aplicadores de la
evaluacion de admision en la Matriz y en las Sedes Latacunga y Santo Domingo. La capacitacion en las sedes
sera impartida por el personal de apoyo académico designado por el Departamento de Ciencias Exactas de la
matriz como supervisor.

Disponer y verificar la suscripcion de las cartas/compromisos de confidencialidad del manejo y no divulgacién
de la informacién, a todos quienes estén involucrados en el manejo de los reactivos.

Coordinar con los Departamentos de Ciencias Exactas de las Sedes Latacunga y Santo Domingo, para que
realicen esta actividad, con el personal académico y de apoyo académico de las Sedes, involucrados en el
proceso de evaluacion.

Actualizar la normativa interna para la aplicacion de la evaluacién de admision en la Matriz y Sedes, haciendo
constar las funciones y responsabilidades de los docentes coordinadores, supervisores de bloque y de piso; y
docentes aplicadores de las evaluaciones, y demas personal académico involucrado en esta actividad.

Elaborar, tramitar la aprobacion y difundir, los lineamientos para la ejecucién de la aplicacion de los examenes
de conocimientos.

Coordinar segun corresponda, con cada una de las areas de conocimiento relacionadas con los grupos de
carreras asociados, para la preparacion y consolidacion de los reactivos necesarios que conformaran las
diferentes formas de exdmenes de conocimiento por grupos de acuerdo a la Tabla Nro. 1, precautelando la
confidencialidad y custodia de los mismos.

Verificar que la estructura de la evaluacion de admision no sobrepase los contenidos minimos curriculares
dispuestos por el Ministerio de Educacion para el nivel de bachillerato.

Disponer a las coordinaciones de area de conocimiento la validacidn con expertos, las evaluaciones en el caso
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de que corresponda.

0. Coordinar con la Unidad de Apoyo a la Formacién Académica la asignacién de aulas, de acuerdo a los bloques
de aspirantes, para la aplicacién de la evaluaciéon de admision. En el caso de las sedes Latacunga y Santo
Domingo se debera coordinar con la Direccion del Departamento de Ciencias Exactas de cada sede.

p. Coordinar con Unidad de Tecnologias de la Informacién la creacion de aulas virtuales, para la aplicacién de los
examenes de conocimiento para personas en condicion de PPL, residentes en el exterior y residentes en
Galépagos.

g. Coordinar con la Unidad de Bienestar Universitario la elaboracién de las formas de evaluacién para los
aspirantes con necesidades especiales y la aplicacién de las mismas, de acuerdo a las necesidades propias del
aspirante.

r.  Planificar y ejecutar dentro del periodo de procesamiento y publicacién de resultados de los examenes de
conocimiento de la aplicacién general, la aplicacién de la evaluacion de admisidn para el grupo de estudiantes
con necesidades especiales segun el Calendario del proceso de admision ESPE Sl1-2024.

s. Coordinar con la Unidad de Apoyo a la Formaciéon Académica la configuracion de aplicacion de las formas de
evaluacion de la evaluacién de admisidn para los aspirantes en la condicion de privados de libertad y residentes
en el exterior y Galdpagos; y planificar su aplicacion en modalidad en linea dentro del periodo de
procesamiento y publicacion de resultados de los examenes de conocimiento segun el calendario del proceso
de admisién ESPE SII-2024.

t.  Realizar un tutorial del llenado correcto de la hoja de respuestas (nimero de cédula, y respuestas de seleccion
multiple) y coordinar su publicacién con la Unidad de Comunicacion Social.

u. Organizar, reproducir, distribuir los kits que contienen el material para la evaluacién de admisién, en el espacio
fisico asignado por el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para funcionar como centro de acopio en
el campus Matriz y coordinar la parametrizacién de la lectura de datos en el lector dptico, precautelando en todo
momento la seguridad y confidencialidad de la informacion. También, debera asignar espacios fisicos para
funcionar como aulas de acopio en cada uno de los pisos y blogues en los que se aplicara la evaluacion de
admisién. Mientras que los coordinadores de la Sede trasladaran el material hacia las Sedes para su
distribucion a los supervisores de bloque.

v. Realizar las coordinaciones necesarias para contar con el nimero indispensable de docentes aplicadores de la
evaluacion y supervisores para el control por horarios, y solucién de conflictos durante el desarrollo de la
misma.

Fase evaluacion de admision:

a. Los docentes coordinadores de la matriz y sedes son responsables de:

e Recibir los kits con todo el material para la evaluacion, en el espacio fisico asignado por el
Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para funcionar como centro de acopio. El coordinador
de la ESPE Matriz a su vez en el mismo sitio entregara los kits a los supervisores de bloque, mientras
que los coordinadores de la Sede trasladaran el material hacia las Sedes para su distribucion a los
supervisores de bloque.

e La entrega recepcion de todo el material debera constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido.

e Custodiar la documentacion e informacion relacionada con el proceso de evaluacion en la Matriz y
Sedes.

e Coordinar el proceso de aplicacion de la evaluacién de admisién en la Matriz y sedes, desde la logistica
para el traslado de la documentacién referente a la aplicacién de la evaluacién de admision, la entrega
de los kit de evaluacion a los docentes aplicadores, coordinacion de recopilacion de hojas de respuesta,
cuadernillos y material restante con los docentes supervisores de piso y demas actividades inherentes
al proceso de aplicacion de la evaluacion en las Sedes; hasta la entrega de las hojas de respuesta para
su lectura en el lector 6ptico.

e |os coordinadores de Sede deberan trasladar y custodiar la documentacion para la aplicacién de la
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evaluacion de admision de todos los bloques a su cargo, desde la Matriz hasta las Sedes y su retorno,
asi como también la entrega de las hojas de respuesta y demas material sobrante al coordinador que
corresponda en la ESPE - Matriz. Para estas actividades se debera cumplir las medidas de seguridad
relacionadas con el manejo de la documentacion, establecidas en la normativa interna creada y/o
actualizada para el efecto.

Recibir del supervisor de bloque de la Sede la documentacion de la aplicacién de la evaluacién de
admision de los pisos del bloque a su cargo, asi como también la entrega de las hojas de respuesta y
demas material sobrante. Para estas actividades se deberd cumplir las medidas de seguridad
relacionadas con el manejo de la documentacidn, establecidas en este documento y demas normativa
interna creada y/o actualizada para el efecto; verificando que la documentacion recibida corresponda a
la documentacién entregada.

El coordinador de la Matriz, recopilara las hojas de respuesta de los aspirantes que rindieron la
evaluacion de admision de la Matriz y Sedes por cada franja horaria, y entregara las mismas al
responsable en la ESPE - Matriz para su lectura en el lector dptico, en los plazo y términos establecidos
en el presente documento y en los lineamientos para la aplicacion de la evaluacion de admision;
debiendo verificar que el nimero total de hojas entregadas sea igual al nimero total de hojas
procesadas.

Una vez realizada la recepcidén el coordinador de la Matriz procedera con lo establecido, en lo
relacionado al material restante, en los lineamientos de aplicacién de la evaluacion de admision.

Las demas que se indiquen en los lineamientos para la aplicacion de la evaluacién de admision.

b. Los docentes supervisores de bloque de la matriz deberan:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion del coordinador de la Matriz, en el espacio fisico
asignado por el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para funcionar como centro de acopio.
El supervisor de bloque entregaré los kits a los supervisores de piso en el aula de acopio de cada piso,
para su distribucién a los docentes aplicadores.

La entrega recepcion de todo el material deberd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido.

Supervisar la distribucién adecuada de las formas de examenes, hojas de respuesta y cualquier otro
material necesario a las aulas designadas.

Verificar que cada bloque tenga la cantidad correcta del material para la evaluacion de admision, acorde
con el nimero de estudiantes asignados y que estén selladas hasta el momento del inicio de la
evaluacion de admision.

Coordinar con los supervisores de piso y docentes aplicadores asignados a su bloque para asegurarse
de que estén al tanto de las instrucciones y procedimientos establecidos.

Resolver cualquier problema o pregunta que los docentes aplicadores puedan tener antes del inicio de
la evaluacion de admision.

Supervisar la gestion del tiempo durante la aplicacién de la evaluacion, asegurandose de que se
cumplan los limites de tiempo establecidos para cada franja horaria.

Coordinar con los supervisores de piso y docentes aplicadores para indicar el inicio y la finalizacion de
cada franja horaria.

El supervisor de bloque de la Sede sera el responsable de recopilar y entregar la documentacién de la
aplicacién de la evaluacion de admision de los pisos del bloque a su cargo, asi como también la entrega
de las hojas de respuesta y deméas material sobrante al coordinador de Sede designado desde la Matriz.
Para estas actividades se debera cumplir las medidas de seguridad relacionadas con el manejo de la
documentacion, establecidas en este documento y demés normativa interna creada y/o actualizada para
el efecto.

En el caso de presentarse novedades durante la aplicacién de la evaluacién presencial, y a fin de dar
atencién inmediata, los supervisores de piso y bloque, segln corresponda, deberan tomar las acciones
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para dar solucién inmediata a las mismas en apego a la normativa vigente.
Las demas que se indiquen en los lineamientos para la aplicacion de la evaluacién de admision.

c. Eldocente supervisor de piso de la matriz debera:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion del supervisor de bloque de la Matriz, en el
espacio fisico asignado por el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para funcionar como aula
de acopio. El supervisor de piso entregara los kits a los docentes aplicadores en el aula
correspondiente.

La entrega recepcion de todo el material deberd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido.

Supervisar el acceso de estudiantes al piso designado, asegurandose de que solo aquellos con derecho
a realizar la evaluacion tengan acceso a la misma.

Recorrer periddicamente las aulas asignadas en su piso para garantizar que todo el proceso se lleve a
cabo de manera ordenada y sin incidentes.

Brindar apoyo a los docentes aplicadores en caso de preguntas o problemas relacionados con el
ambiente de la evaluacion.

Facilitar la comunicacién entre los docentes aplicadores y el supervisor de bloque, si es necesario.
Coordinar con los docentes aplicadores para recoger todas las pruebas y materiales al finalizar la
evaluacion de admision.

Recopilar y entregar la documentacién de la aplicacion de la evaluacién de admision del piso a su
cargo, asi como también la entrega de las hojas de respuesta y demas material sobrante al Supervisor
de bloque. Para estas actividades se debera cumplir las medidas de seguridad relacionadas con el
manejo de la documentacion, establecidas en este documento y demas la normativa interna creada y/o
actualizada para el efecto.

Recopilar los sobres que contienen las hojas con respuestas y cuadernillos utilizados para la evaluacién
de admision, verificando que se encuentren debidamente cerrados, sellados, y en presencia del docente
aplicador aperturar los mismos, contabilizar las hojas de respuesta y cuademnillos entregados para
verificar que se encuentren completos con relacién al nimero de aspirantes que rindieron la evaluacion,
mismos que constan en la hoja de registro.

Recopilar los sobres que contienen el material restante deberan recibir los sobres y en presencia del
docente aplicador contabilizar las hojas y cuademillos restantes entregados para verificar que se
encuentren completas con relacion al nimero de aspirantes que no rindieron la evaluacion, mismos que
constan en la hoja de registro de asistencia.

En caso de presentarse inconsistencias con la recepcién de los sobres descritos en el literal precedente
del presente protocolo, se solventard con base a lo establecido en la normativa interna creada y/o
actualizada para el efecto.

Las demas que se indiquen en los lineamientos para la aplicacion de la evaluacién de admision.

d. Parala aplicacion de la evaluacion de admision el docente aplicador debera:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion del supervisor de piso, en el aula designada por
el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para la aplicacion de la evaluacién de admisién.

La entrega recepcién de todo el material deberd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido, verificando que el nimero de cuadernillos y hojas de
respuesta correspondan al nimero de aspirantes que constan en el registro de aspirantes por aula en la
correspondiente franja horaria.

Previo al inicio de la aplicacién de la evaluacién de admisidn, debera realizar la verificacion fisica in situ
de la identidad de cada uno de los aspirantes con la fotografia del documento de identificacion y
contrastar los demas datos del mismo con los que constan en el registro de asistencia de los aspirantes.
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Explicar nuevamente la forma correcta de llenado de las hojas de respuesta de la evaluacion y el tiempo
de duracién de la misma.

Permanecer en el aula asignada para la toma de la evaluacion de admision y de presentarse alguna
situacion de fuerza mayor por la cual deba ausentarse de la misma, o cualquier otro tipo de situacion
por la cual requiera ayuda para el aspirante, debera informar al supervisor responsable de piso
correspondiente.

Al finalizar la aplicacion de la evaluacién de admision debera recoger todo el material entregado a los
aspirantes y verificar que el nimero de cuadernillos y hojas de respuesta utilizadas correspondan al
numero de aspirantes que se presentaron a rendir la evaluacion y que firmaron en el registro de
aspirantes por aula. También debera verificar que la sumatoria de los cuadernillos y hojas de respuesta
sobrantes junto con los utilizados suman el nimero total de aspirantes que constan en cada uno de los
registros de asistencia de los aspirantes.

Las hojas de respuestas utilizadas y el registro asistencia debidamente legalizado por el docente
aplicador y los aspirantes que rindieron la evaluacién, deberan ser colocados en el sobre asignado para
el efecto, el mismo que deberd ser cerrado y sellado con la respectiva seguridad. Todo el material
restante, incluyendo cuadernillos de los aspirantes que rindieron la evaluacién de admisién, deberéa ser
colocado en el sobre en el que recibié el material. EI sobre que contiene las hojas con respuestas
utilizadas y el que contiene el material restante deberan ser entregados al supervisor de piso para su
respectiva revision y contabilizacién

En caso de presentarse inconsistencias con la entrega de los sobres descritos en el literal precedente
del presente protocolo, éstas se solventaran con base a lo establecido en la normativa interna creada
ylo actualizada para el efecto.

e. Para la lectura de las hojas de respuesta en el lector Optico, el responsable de custodiar las plantillas de
respuesta, asi como de verificar y supervisar la carga de las mismas en lector optico, designado por el
Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz, debera:

Custodiar las plantillas de respuesta correspondientes a la aplicacién de la evaluacion de admisién en
cada franja horaria.

Configurar y verificar la plantilla para la lectura de datos al inicio de cada franja horaria, en coordinacion
con la Unidad encargada del lector dptico para la Matriz y Sedes.

Descargar el archivo que contenga las calificaciones de los resultados de la lectura desde el lector
dptico.

Coordinar con la Unidad de Admision, la carga del archivo que contenga las calificaciones de todos los
aspirantes que se presentaron a rendir la evaluacion en cada franja horaria en el mismo formato
entregado por el lector éptico al mddulo de admisién los resultados, sin ninguna modificacion, para
visualizacion del aspirante con la finalidad de mantener transparencia en el proceso.

Una vez finalizada la lectura, colocar las hojas de respuestas de los estudiantes que se presentaron a
rendir la evaluacién en el sitio destinado para el almacenamiento y custodia de la informacion, esto
hasta finalizar el periodo definido para la recepcién de reclamos; conforme a lo establecido en la
normativa interna creada para el efecto; posterior a lo cual se debera coordinar con la Unidad de
Seguridad Integrada para su destruccién previo a su desecho.

Coordinar la atencién y recepcion de reclamos en las calificaciones, presentados por los aspirantes
sobre la evaluacién de admision de admision a la Universidad. Para acceder a este tramite el aspirante
debera haber presentado una solicitud de recalificacion o reclamo debidamente sustentada, cumpliendo
los plazos y términos establecidos en la normativa interna creada para el efecto. La solicitud debera
estar dirigida al Director del Departamento de Ciencias Exactas quien pondra en conocimiento de la
Comisién conformada para el analisis de errores de lectura de las hojas de respuesta para su tramite y
atencion de ser el caso.

En casos excepcionales, cuando corresponda actualizar las calificaciones que provengan de reclamos
de la evaluacion de admisién, la Comision creada para el efecto, dispondra responsable delegado del
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Departamento de Ciencias Exactas de la ESPE - Matriz, coordinar la carga al médulo con la Unidad
admision, de los datos actualizados, cumpliendo los plazos y términos establecidos en la normativa
interna creada para el efecto.

Fase de calificacion de la evaluacion de admision

a. Designar dos (2) delegados del Departamento de Ciencias Exactas como veedores del proceso para que
realicen las siguientes actividades:
e Asistir a la capacitacion impartida por el Coordinador de Area de Conocimiento de nivelacién, sobre la
aplicacion de los examenes de admision.
e Estar presentes de 15 a 30 minutos antes de finalizar cada franja horaria, para entregar a la UEDS la
hoja respuestas clave para su configuracion en el lector 6ptico, previo la lectura de datos
e Permanecer como veedores del proceso de lectura de datos (4to piso UEDS), durante toda la lectura de
las hojas de respuestas, después de la aplicacion del examen.
e Al finalizar la lectura de datos de cada franja horaria, recibir del delegado de la UEDS el archivo con los
resultados que genera el lector dptico y legalizar el acta de entrega/recepcion.
e Cargar la informacidén obtenida desde el lector dptico al modulo de admisién de la Universidad,
inmediatamente después de haberla recibido del delgado de UEDS.
e Reportar al Coordinador de Area de Conocimiento de Nivelacion las novedades presentadas dentro del
proceso, el mismo dia de la aplicacién de la evaluacion.
b. Dar atencion a solicitudes relacionadas con las calificaciones obtenidas, presentados por los aspirantes sobre
la evaluacion de admisién de admision a la Universidad, presentadas al Director del Departamento de Ciencias
Exactas.

6. Departamentos de Ciencias Exactas de las Sedes Latacunga y Santo Domingo

Fase de Preparacion del proceso de Admision:

a. Designar a los docentes supervisores de bloque, supervisores de piso y docentes aplicadores para la Sede. De
acuerdo al detalle de designacidn requerida, remitido por el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz.

b. Disponer y verificar la suscripcion de las cartas/compromisos de confidencialidad del manejo y no divulgacién
de la informacion, a todos quienes estén involucrados en el proceso de evaluacion, conforme la coordinacién
realizada con el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz.

c. Coordinar con la Jefatura Académica de la Sede correspondiente, la asignacion blogue y de aulas, de acuerdo
a los grupos de aspirantes, para la aplicacién de la evaluacion de admisién conforme la informacién remitida
por el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz, garantizando que las aulas estén disponibles en los dias
y franjas horarias de aplicacion.

d. Coordinaran con las Jefaturas académicas correspondientes, el dia previo a la evaluacién de admisién, la
entrega de las aulas de acuerdo con la capacidad definida en el sistema académico.

e. Precautelar en todo momento la seguridad y confidencialidad de la informacion relacionada con la evaluacion
de admisién.

f.  Coordinar con las Direcciones de Sede y el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz la disponibilidad de
la infraestructura fisica y mobiliario necesario para la aplicacién de la evaluacion de admision en la Sede
respectivamente.

g. Cumplir con lo establecido en este documento, los lineamientos para la ejecucion de la aplicacién de los
examenes de conocimientos y demas normativa interna creada para el efecto.

h. Coordinar con la Direccion de Sede para que se asignen los espacios fisicos, tanto para el coordinador
designado de la ESPE Matriz, como las aulas que servirdn como aulas de acopio en cada uno de los pisos de
los distintos blogues en los que se aplicara la evaluacion de admision.

Fase Evaluacion:
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a. Los docentes supervisores de bloque de la Sedes deberan:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion, del coordinador de Sede en el espacio fisico
asignado por la Direccion de Sede para la distribucién de los mismos. El supervisor de bloque a su vez
en el mismo sitio entregara los kits a los supervisores de piso, mientras que los supervisores de piso de
la Sede trasladaran el material hasta las aulas de acopio en cada piso de los blogues para su
distribucidn y entrega a los docentes aplicadores en el aula correspondiente.

La entrega recepcion de todo el material deberd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido.

Supervisar la distribuciéon adecuada de las formas de exdmenes, hojas de respuesta y cualquier otro
material necesario en el bloque a su cargo.

Verificar que cada bloque tenga la cantidad correcta del material para la evaluacion de admision, acorde
con el nimero de estudiantes asignados y que estén selladas hasta el momento del inicio de la
evaluacion de admision.

Coordinar con los supervisores de piso y docentes aplicadores asignados a su bloque para asegurarse
de que estén al tanto de las instrucciones y procedimientos establecidos.

Resolver cualquier problema o pregunta que los supervisores de piso y docentes aplicadores puedan
tener antes del inicio de la evaluacién de admisién.

Supervisar la gestion del tiempo durante la aplicacion de la evaluacion, asegurandose de que se
cumplan los limites de tiempo establecidos para cada franja horaria.

Coordinar con los supervisores de piso y docentes aplicadores para indicar el inicio y la finalizacién de
cada franja horaria.

El supervisor de bloque de la Sede sera el responsable de recopilar y entregar la documentacién de la
aplicacién de la evaluacion de admision de los pisos del bloque a su cargo, asi como también la entrega
de las hojas de respuesta y demas material sobrante al coordinador de Sede designado desde la Matriz.
Para estas actividades se debera cumplir las medidas de seguridad relacionadas con el manejo de la
documentacion, establecidas en este documento y demés normativa interna creada y/o actualizada para
el efecto, verificando que la documentacion entregada corresponda a la documentacion recibida.

En el caso de presentarse novedades durante la aplicacion de la evaluacion presencial, deberan
informar al Coordinador designado de la Matriz, y a fin de dar atencion inmediata, tomar las acciones
necesarias para dar solucién a las mismas en apego a la normativa vigente.

b. Eldocente supervisor de piso de la Sede debera:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion, del supervisor de blogue en el espacio fisico
asignado por la Direccion de Sede para la distribucién de los mismos. El supervisor de piso entregara
los kits a los docentes aplicadores en el aula correspondiente.

La entrega recepcion de todo el material deberéd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido.

Supervisar el acceso de estudiantes al piso designado, asegurandose de que solo aquellos con derecho
a realizar la evaluacion tengan acceso a la misma.

Recorrer periddicamente las aulas asignadas en su piso para garantizar que todo el proceso se lleve a
cabo de manera ordenada y sin incidentes.

Brindar apoyo a los docentes aplicadores en caso de preguntas o problemas relacionados con el
ambiente de la evaluacion.

Facilitar la comunicacién entre los docentes aplicadores y el supervisor de bloque, si es necesario.
Coordinar con los docentes aplicadores para recoger todas las pruebas y materiales al finalizar la
evaluacion de admision.

Recoger la documentacion de la aplicacion de la evaluacién de admision del piso a su cargo, asi como
también las hojas de respuesta sin utilizar y demas material sobrante y entregar al supervisor de bloque;
verificando que se encuentren completas con relacion al nimero de aspirantes que no rindieron la
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evaluacién, mismos que constan en la hoja de registro de asistencia como ausentes. Para estas
actividades se deberd cumplir las medidas de seguridad relacionadas con el manejo de la
documentacion, establecidas en este documento y demas la normativa interna creada y/o actualizada
para el efecto.

Recoger en los sobres las hojas con respuestas y cuadernillos utilizados para la evaluacion de
admisién, en presencia del docente aplicador contabilizar las hojas de respuesta y cuadernillos recibidos
para verificar que se encuentren completos con relacién al nimero de aspirantes que rindieron la
evaluacion, mismos que constan en la hoja de registro y entregar al supervisor de bloque.

En caso de presentarse inconsistencias con la recepcidén de los sobres descritos en los literales
precedentes del presente

c. Parala aplicacion de la evaluacion de admision el docente aplicador debera:

Recibir los kits con todo el material para la evaluacion del supervisor de piso, en el aula designada por
el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz para la aplicacién de la evaluacion de admision.

La entrega recepcién de todo el material deberd constar en el acta correspondiente, por lo que se
debera contar el material entregado - recibido, verificando que el nimero de cuademillos y hojas de
respuesta correspondan al numero de aspirantes que constan en el registro de aspirantes por aula en la
correspondiente franja horaria.

Previo al inicio de la aplicacién de la evaluacién de admisidn, debera realizar la verificacion fisica in situ
de la identidad de cada uno de los aspirantes con la fotografia del documento de identificacion y
contrastar los demas datos del mismo con los que constan en el registro de asistencia de los aspirantes.
Explicar nuevamente la forma correcta de llenado de las hojas de respuesta de la evaluacion y el tiempo
de duracién de la misma.

Permanecer en el aula asignada para la toma de la evaluacion de admisién y de presentarse alguna
situacion de fuerza mayor por la cual deba ausentarse de la misma, o cualquier otro tipo de situacion
por la cual requiera ayuda para el aspirante, debera informar al supervisor responsable de piso
correspondiente.

Al finalizar la aplicacion de la evaluacién de admision debera recoger todo el material entregado a los
aspirantes y verificar que el niumero de cuadernillos y hojas de respuesta utilizadas correspondan al
numero de aspirantes que se presentaron a rendir la evaluacion y que firmaron en el registro de
aspirantes por aula. También debera verificar que la sumatoria de los cuadernillos y hojas de respuesta
sobrantes junto con los utilizados suman el nimero total de aspirantes que constan en cada uno de los
registros de asistencia de los aspirantes.

Las hojas de respuestas utilizadas y el registro asistencia debidamente legalizado por el docente
aplicador y los aspirantes que rindieron la evaluacién, deberan ser colocados en el sobre asignado para
el efecto. Todo el material restante, incluyendo cuadernillos de los aspirantes que rindieron la evaluacion
de admision, debera ser colocado en el sobre en el que recibio el material. El sobre que contiene las
hojas con respuestas utilizadas y el que contiene el material restante deberan ser entregados al
supervisor de piso para su respectiva revisién y contabilizacion.

En caso de presentarse inconsistencias con la entrega de los sobres descritos en los literales
precedentes del presente documento, éstas se solventaran con base a lo establecido en la normativa
interna creada y/o actualizada para el efecto.

d. Coordinar con el Departamento de Ciencias Exactas de la Matriz la asignacion de aulas, de acuerdo a los
bloques de aspirantes, para la aplicacion de la evaluacion de admisién.

e. Realizar las coordinaciones necesarias para contar con el niumero indispensable de docentes aplicadores de la
evaluacion y supervisores para el control por horarios, y solucién de conflictos durante el desarrollo de la
misma.

7. Director del Departamento de Ciencias Exactas - Matriz
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Fase de Preparacion del proceso de Admision

a. Sera responsable de la planificacion de todas las actividades académicas y administrativas, para la
aplicacion de la evaluacién de admisién a los aspirantes a nivelacién de las carreras.

b. Disponer a todos quienes estén involucrados en el manejo de los reactivos, la suscripcion de cartas /
compromisos de confidencialidad del manejo y no divulgacion de la informacion.

c. Solicitar la disponibilidad de aulas a la Unidad de Educacion Presencial, para la evaluaciéon de admisién
en la matriz Sangolqui, asi también a las direcciones de sedes.

d. Designar al personal académico y de apoyo académico del Departamento de Ciencias Exactas de la
matriz, como docentes aplicadores y de ser necesario solicitar apoyo a otros departamentos de la matriz.

e. Solicitar el listado de personal académico y de apoyo académico del Departamento de Ciencias Exactas
de las sedes para designarlos como docentes aplicadores y de ser necesario solicitar apoyo a otros
departamentos.

f.  Solicitar al Vicerrectorado de Docencia la asignacién presupuestaria para la ejecucion de la evaluacion de
admisién.

g. Solicitar la difusién por todas las plataformas tecnoldgicas de comunicacion que dispone la Universidad, la
informacién relacionada con la aplicacion de la evaluacion de admision.

h. Custodiar los examenes, hojas de respuestas llenas y solucionarios fisicos por un lapso de 6 meses
contados a partir de la evaluacion de admisién, finalizado este plazo se tramitara la destruccion de esta
documentacion.

i. Establecer las responsabilidades del Coordinador de Area de Conocimiento de nivelacion para la
aplicacién de examenes de admision.

j- Remitir en la fecha prevista en la planificacién, a la UEDS el listado de las personas autorizadas para
asistir al proceso de lectura de datos.

Fase evaluacién de admision

a. Disponer a los coordinadores de area de conocimiento la elaboracion y entrega de los bancos de
preguntas de acuerdo a lo estipulado en la Tabla Nro. 3, de acuerdo a los siguientes parametros:

e Tendra una duracién de 90 minutos, para todos los grupos de carreras.

e Todas las evaluaciones tendran 30 preguntas.

e Cada pregunta debera ser elaborada para una resolucién en un tiempo de duracién de hasta 3
minutos por parte de los aspirantes.

e |as preguntas deberan ser de seleccion mdltiple, con 4 alternativas de respuesta, de las cuales
solamente una de ellas correspondera a la respuesta correcta.

e Enlo posible incluir la menor cantidad de graficos y/o expresiones algebraicas extensas.

e | os temas a evaluarse seran difundidos a los aspirantes por los canales oficiales.

e La entrega de los bancos de preguntas se realizara de forma presencial y en magnético, al
Director del Departamento de Ciencias Exactas de la matriz.

b. La elaboracion de las formas de evaluacion se daré de acuerdo a la distribucién de asignaturas por grupo

de carreras descritas en la Tabla Nro.3
Tabla N.°3 Distribucién de Asignaturas para Formas de Examen por Grupos de Carreras
GRUPO CARRERAS ASIGNATURAS TIEMPO No. PREGUNTAS
Grupo A Economicas y Algebra 60 min 20
Administrativas:
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GRUPO CARRERAS ASIGNATURAS TIEMPO No. PREGUNTAS

Geometria 30 min 10

Grupo B Ciencias Humanas y Matematica 90 min 30
Servicios

Grupo C Ciencias de la Vida y Algebra 45 min 15

Medicina
Quimica 45 min 15

Grupo D Carreras Técnicas Algebra 60 min 20

Fisica 30 min 10

c. Conformar una comision presidida por el Director del Departamento, para la elaboracion de las formas de
evaluacion necesarias de acuerdo a cada grupo de carreras de acuerdo a la Tabla Nro. 3 y al nimero de
inscritos, proceso que debe ser registrado en actas de confidencialidad.

d. La comisién entregara al Director de Departamento en archivo magnético el nimero de formas requeridas
y solucionarios en los formatos establecidos para este efecto acuerdo a la planificacion.

Fase de calificacion de la evaluacion de admision

a. Delegara a dos (2) docentes como veedores del proceso, para que en coordinacién con la Unidad de
Educacion a Distancia realicen la configuracién de las hojas de respuesta clave, la lectura de datos y la
generacién del archivo de las calificaciones.

8. Coordinador de Area de Conocimiento de Nivelacion

o

Apoyar al Director de Departamento en todo el proceso de evaluacion de admision.

b. Planificar el numérico de las hojas de respuestas requeridas, por grupos de carreras con base al nimero
de inscritos, una vez finalizada la etapa de inscripcion. (Anexo A).

c. Supervisar el proceso de aplicacion de la evaluacion de admision, en la matriz y en la sedes.

d. Supervisar el cumplimiento de la seguridad, integridad y confidencialidad de las formas de evaluacién,
hojas de respuestas y solucionarios.

e. Elaborar los horarios de evaluacion y distribucién por aulas de los aspirantes inscritos para la aplicacion
de las evaluaciones de conocimientos por grupos de carreras; esta informacion debera ser cargada al
médulo de admisiones.

f.  Elaborar los horarios de evaluacidn y distribucién por grupos de carreras para la aplicacion de las
evaluaciones de conocimientos en linea, para aspirantes residentes en el extranjero, residentes en
Galapagos, PPLs y casos especiales debidamente sustentados (se considerara unicamente condiciones
de vulnerabilidad que impidan su asistencia de forma presencial).

g. Apoyar de manera oportuna los requerimientos que se presenten en la aplicacion de la evaluacion de
admision.

h. Organizar por grupos de carreras los kits que contendran la forma de las evaluaciones, hojas de

respuestas y el listado de los aspirantes por aula, para la distribucion a los docentes supervisores de

blogue de acuerdo a cada franja horaria establecida, verificando que el nimero de kits corresponda
corresponda al numero de aspirantes que consta en el registro de aspirantes por bloques que le
corresponde entregar.
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Elaborar los documentos para el registro de asistencia de los aspirantes de acuerdo con la distribucién de
los grupos por aula y franja horaria en las que se aplicara la evaluacion de admision. En este documento
se debera existir un espacio donde los aspirantes y el Docente aplicador puedan registrar su firma.
Supervisar la entrega recepcion de los kits a los docentes aplicadores de las evaluaciones presenciales.
Capacitar a los docentes aplicadores, supervisores de piso y de blogue en los lineamientos de aplicacién
de las evaluaciones de conocimiento.

Coordinar con el personal de apoyo académico, la generacion de las evaluaciones en linea en las aulas
virtuales para los aspirantes residentes en el extranjero, Galdpagos, PPLs y casos especiales
debidamente sustentados (se considerard unicamente condiciones de vulnerabilidad que impidan su
asistencia de forma presencial).

Supervisar la aplicacién de las evaluaciones de conocimientos a aplicarse en linea, de acuerdo al horario
establecido a través de las herramientas tecnolégicas.

9. Coordinador de Area de Conocimiento

a.

o

Crear las formas necesarias de las evaluaciones de conocimientos a aplicarse de forma presencial y en
linea, considerando los grupos de carreras y el nimero de inscritos.

Validar con al menos dos expertos dentro de su area las formas de evaluacién. La validacién sera
legalizada con un acta entre el coordinador de area de conocimiento y los expertos designados

Custodiar y precautelar la seguridad e integridad de las formas de evaluaciones de conocimiento.

Verificar que la estructura del examen del componente de conocimientos no sobrepase los contenidos
minimos curriculares dispuestos por el Ministerio de Educacién para el nivel de bachillerato.

10. Unidad de Apoyo a la Formacién Académica

a.

o

Proporcionar al Departamento de Ciencias Exactas, la disponibilidad de asignacion de aulas, para la
aplicacion de la evaluacion de admisidn, asi como también con la Unidad de Desarrollo Fisico para que las
aulas cuenten con el mobiliario acorde a la capacidad del aula., a fin de garantizar que las aulas se
encuentren habilitadas y disponibles los dias y horas sefialadas para la aplicacién de la evaluacién de
admisién.

Coordinar con los Departamentos de Ciencias Exactas de las sedes Latacunga y Santo Domingo la
disponibilidad de asignacién de aulas, para la aplicacion de la evaluacion de admision.

Realizar el proceso de lectura de datos.

Realizar la lectura de los datos de la evaluaciéon de admision, a través del lector dptico , realizando las
siguientes actividades:

Para la lectura de datos

e Recibir del veedor delegado del Departamento de Ciencias Exactas, 30 minutos antes de finalizar cada
franja horaria, la hoja de respuestas CLAVE, para la configuracion en el lector optico.

e Configurar la hoja de respuestas CLAVE en el lector Optico, para la lectura de las hojas de respuesta
utilizadas de cada franja horaria.

e Designar un delegado de la UEDS para que reciba del supervisor de bloque, las hojas de respuesta
utilizadas, verificando el numero total de hojas de respuestas entregadas, y que las mismas se
encuentren en un solo grupo por bloque, organizadas en un solo sentido y sin dobleces.

e Llenary legalizar con el supervisor de bloque tres ejemplares (uno para el supervisor de bloque y otro
para el delegado de la UEDS vy otro para el coordinador de area de conocimiento de nivelacion) el acta
de entrega - recepcion con el detalle de las hojas de respuesta recibidas para la lectura.

e Realizar la lectura de datos de las hojas de respuestas llenas recibidas del supervisor de blogue.

e En caso de presentarse inconsistencias en el llenado de la hoja de respuestas recibidas, las cuales
impidan la lectura de las mismas se debera separar y almacenar dicha hoja identificando fecha y franja
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horaria a la que corresponde y continuar con el proceso de lectura de las hojas restantes.

Reportar al Director de la Unidad de Educacion a Distancia, las novedades presentadas dentro del
proceso.

Obtener el archivo, desde el lector dptico, con los resultados de las calificaciones correspondientes a las
hojas de respuesta que no presentaron inconsistencias.

Entregar al veedor delegado del Departamento de Ciencias Exactas el archivo digital (en un pendrive)
con el archivo descrito en el literal precedente.

Las hojas de respuestas leidas, que no presentaron inconsistencias, permaneceran en custodia de la
UEDS en el area asignada para la lectura de datos, mientras dure el proceso de admisién SI-2024,
posterior a la finalizacién del proceso se entregara al Departamento de Ciencias Exactas quién sera el
custodio.

Las hojas de respuestas que presentaron inconsistencia, al finalizar la jornada seran entregadas
mediante actas al coordinador de area de conocimiento de nivelacion, para su custodia, liquidacién del
total del numero de hojas entregadas y respaldo en caso de solicitudes de revision presentadas por los
aspirantes.

Politicas de seguridad

Durante el proceso de lectura de datos, el 4to piso del bloque C permanecera cerrado con acceso
exclusivo de los funcionarios delegados por la UEDS y el Departamento de Ciencias Exactas, a
excepcion de las autoridades.

Durante el proceso de lectura de datos, antes de ingresar al 4to. Piso del bloque C, las personas
autorizadas deberan identificarse y portar el carnet de la institucion.

El delegado de la policia militar sera el responsable de identificar y registrar la entrada y salida de las
personas autorizadas para el ingreso y permanencia en el 4to. Piso bloque C.

Los delegados ingresaran a la sala de lectura de datos sin portar mochilas, carteras, teléfonos celulares,
tablets, cdmaras, computadores, dispositivos externos de almacenamiento, a excepcion del Delegado
de Ciencias Exactas (veedor) que portara un pen drive para almacenar los resultados obtenidos de la
lectura de datos.

11. Vicerrectorado Administrativo

a.

b.

Disponer a sus respectivas unidades el cumplimiento de las disposiciones emitidas en el presente
instrumento.

Disponer a la Unidad de Desarrollo Fisico la limpieza de las instalaciones (aulas y sanitarios) de los
bloques donde se aplicaran los examenes.

Disponer a la Unidad de Talento Humano la verificacion de que el personal académico de las Unidades y
Departamentos cuenten con el Acuerdo de Confidencialidad firmado.

Disponer que todas las aulas permanezcan abiertas durante los dias de aplicacion de las evaluaciones
presenciales 30 minutos antes de la aplicacion, de acuerdo al horario establecido.

Solicitar a la Unidad de Servicios Universitarios que realice la coordinacién con los proveedores de
alimentacién, la posibilidad de brindar atencién en los bares y comedores universitarios los dias de
aplicacién de la evaluacion de conocimiento a fin de que los aspirantes puedan tener acceso a estos
servicios, considerando el nimero de aspirantes por franja horaria.

Autorizar a la Unidad de Servicios Universitarios la impresion de listados de alumnos, formas de
evaluacion, demas documentos relacionados, de acuerdo a la solicitud del Vicerrectorado de Docencia
para la aplicacion de la evaluacion de admision.

Solicitar a la administracién del parqueadero que se habilite la disponibilidad del parqueadero en dias de
la evaluacién de admisién; adicionalmente y de ser factible se considere el cobro de una tarifa
diferenciada esos dias.
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h.

Autorizar el transporte de delegados a las Sedes Latacunga y Santo Domingo en vehiculos
institucionales, con conductores designados.

12. Unidad de Servicios Universitarios

a.

Prever los materiales y recursos que se requieran para dar cumplimiento con las impresiones de listados de
alumnos, formas de evaluacion, demas documentos relacionados con la evaluacion de admisién a realizarse de
forma presencial

Disponer al Area Editorial Universitaria la impresion de listados de alumnos, formas de evaluacion, demas
documentos autorizadas, relacionados con la evaluacion de admision.

Coordinar con el Departamento de Ciencias Exactas para la reproduccion de las listas de alumnos, formas de
evaluacion, demas documentos autorizadas , garantizando la seguridad del material y confidencialidad de la
informacion.

13. Unidad de Desarrollo Fisico

a.

Coordinar con la Unidad de Educacion Presencial y con el Departamento de Ciencias Exactas la disponibilidad
de la infraestructura fisica y mobiliario necesario para la aplicacién del examen de conocimientos en el campus
Matriz y sedes de ser el caso.

El dia previo al examen de conocimientos se realizara la entrega de las aulas de acuerdo a la capacidad
definida en el sistema académico.

Disponer al personal de UDFS el control de la limpieza de las instalaciones y el acceso a baterias sanitarias en
los bloques donde se aplicard el examen de conocimientos, antes, durante y después de la jornada de
evaluaciones.

14. Unidad de Seguridad Integrada

a.

Coordinar con el Departamento de Ciencias Exactas el control de ingreso a las instalaciones de la Universidad,
sefalizacién de ubicacion de los bloques, aulas y rutas de acceso para los aspirantes los dias de aplicacion del
examen de conocimientos.

Prever que las aulas donde se tomaré el examen de conocimientos se encuentren abiertas 30 minutos antes de
la aplicacion de la evaluacion.

Proveer de personal de seguridad y policia militar suficiente para evitar aglomeracién de personal que no rinda
la evaluacién en el interior de la Universidad y de los bloques.

Coordinar con la Unidad de Apoyo a la formacién Académica para proveer de personal de seguridad y policia
militar para vigilancia del lugar destinado a la lectura de datos de las hojas de respuesta de las evaluaciones de
conocimiento.

Coordinar con el personal de la guardia a fin de que los accesos (entrada principal y posterior) a la Universidad
permanezcan abiertos.

15. Unidad de Talento Humano - Sistema Integrado de Salud

a. Designar al personal médico y poner a disposicién el Sistema Integrado de Salud y la ambulancia en el campus
Matriz, de acuerdo al horario de la evaluacién establecido, para solventar cualquier caso de emergencia.
G. ANEXOS
Anexo A: Acta de Entrega/Recepcién de hojas de respuesta UEDS - Coordinador de Area de Conocimiento de
nivelacion
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Anexo B: Acta de Entrega/Recepcidn de hojas de respuesta Coordinador de Area de Conocimiento de nivelacion - Supervisor

Anexo C1:

Anexo C2: Acta de Entrega/Recepcidn de hojas de respuesta Supervisor de Blogue - Supervisor de Piso - Delegado UEDS
Anexo D: Acta de Entrega/Recepcion de hojas de respuesta Supervisor de Piso - Docente Aplicador

Anexo E: Acta de Entrega/Recepcién del archivo digital con los resultados de la lectura de datos entre el Delegado de la
UEDS - Delegado del Departamento de Ciencias Exactas (veedor)

Anexo F: Registro de entrada y salida del personal
Anexo G: Horario de aplicacién de evaluacion
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Fecha Version Elaborado por Descripcion de la modificacion

Ing.Carlos Salazar
Ing Patricio Delgado
Lic. Blanca Benitez
Ing. Nelly Cevallos
Ing. Diego Villamarin
Psi. Mauricio Batallas
04/09/2023 1.0 Ing. Lucia E. Jiménez T. Revision del documento
Dra. Angie Fernandez
Ing. Linda Cardona
Ing. Paola Ledn

Ing. Fanny Cevallos
15/02/2024 2.0 Ing. Patricio Delgado S, Mgfr. Actualizacion del documento

Incluye cambios para la aplicacion de la evaluacién de

01/9/2023 1.0 Generacion del documento

16/02/2024 20 Ing. Patricio Delgado S, Mgtr. admision en las sedes Latacunga y Santo Domingo
- Actualizacion del documento para el periodo SlI-2024,
19/07/2024 30 Ing. Patricio Delgado S, Mgtr incorporacién de la Unidad de Admision.
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ANEXO G

Horario de Aplicacion Matriz (Sabado 27, Domingo 28 y Lunes 29 de Julio 2024)

HORA SABADO 27 DOMINGO 28 LUNES 29
07:30 - 09:30 GRUPO-C GRUPO -D EXAMEN VIRTUAL
PARA CASOS
ESPECIALES Y
10:00 - 12:00 GRUPO-C GRUPO -D RESIDENTES EN
GRUPO-B GRUPO - A EL EXTRANJERO.
13:30 - 15:30 GRUPO-B GRUPO - A
GRUPO -D

Horario de Aplicacion Sede Santo Domingo (Sabado 27 y Lunes 29 de Julio 2024)

HORA SABADO 27 LUNES 29
07:30 - 09:30 GRUPO-C EXAMEN VIRTUAL
PARA CASOS
ESPECIALES Y
10:00 - 12:00 GRUPO-B RESIDENTES EN EL
GRUPO - A EXTRANJERO.
13:30 - 15:30 GRUPO-D

Horario de Aplicacién Sede Latacunga (Sabado 27, Domingo 28 y Lunes 29 de Julio 2024)

HORA SABADO 27 DOMINGO 28 LUNES 29
07:30 - 09:30 GRUPO-C GRUPO-D EXAMEN VIRTUAL
GRUPO-B PARA CASOS
10:00 - 12:00 GRUPO - A ESPECIALES Y
GRUPO-D RESIDENTES EN EL
13:30 - 15:30 EXTRANJERO.
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